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Innlogging

Ga til bankens nettside. Klikk pa fanen Bedrift og klikk pa knappen Logg inn averst til hoyre.

PRIVAM oss SpareBanko sok Q

| fanen overst velger du om du vil logge inn med vanlig BankID (hent engangskode fra kodebrikke eller
mobil), eller BankID pa mobil.

Legg inn engangskode fra kodebrikke/mobil.

Legg inn ditt personlige passord

E] == bankID Identifisering Meny =

Logg inn nettbank bedrift

Personlig passord @
Ga til nettbank privat

aaaaaaaaaaaaa P @ [Oppgi passord l

PersonBankID

Innlogging med BankID 222 bankiD
SpareBank 18V
Fodselsnummer (Elleve siffer)

v Personsertifikat o
Logg inn med BankID

BanklD ma ogsa benyttes ved godkjenning av betalinger i nettbanken.

Andre tips/informasjon

» Tilgang til tjenester og kontoer i nettbanken vil vaere avhengig av hvilke tilganger palogget bruker har,
og hvilke avtaler som er inngatt med banken.

o Deteradministrator i bedriften som oppretter brukere og gir tilganger til kontoer og tjenester.
e Sprak bytter du enkelt i den bld menylinjen gverst. Du kan velge mellom bokmal, nynorsk eller engelsk.

e @nsker du a komme i kontakt med banken kan du enkelt trykke pa kundeservice knappen nar du er
innlogget i nettbanken.

e Har du tilgang til flere nettbankavtaler kan du enkelt veksle mellom disse. Dette gjores til venstre i den
overste bld menylinjen.

e Personalisering og innstillinger i nettbanken finner du pa s. 11 i denne kvikk guiden.

e Det kan ogsa veere smart & gjore seg kjent med og behandlingstidspunktene for betalinger pa side 7.

¢

Brukerstotte for Nettbank bedrift
Se bankens nettsider for kontaktinformasjon.
Husk at du ogsa kan chatte med kundesenteret nar du er innlogget i nettbanken.

Saek gjerne pa Kundeservice” pa bankens nettsider om det er ting du trenger hjelp til. Ta kontakt
med banken hvis du likevel ikke finner det du leter etter.
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Viktige menypunkter

Hovedmeny Undermeny Meny niva 3 og beskrivelse
Min oversikt Siste hendelser samt oversikt over dine kontoer med saldo
Likviditet Utvikling av saldo over tid

Gir deg oversikt over ditt totale kundeengasjement.
Kundeforhold Andre undermenyer er: Lan, Meldinger fra banken, Signerte doku-
menter og Fakturaliste

Kontooversikt med saldo og renteinformasjon. Andre undermenyer
Kontoer er: Kontonavn (lage egendefinerte navn), Kontogrupper (gruppering
av kontoer) og Renter (renteutvikling og historikk).

Konsernkonto* Vises dersom bedriften har et konsernkontosystem (Cash Pool)
Aksjer * Gir direkte adgang til aksjetjensten
Fond* Oversikt over bedriftens sparing i fond
Enkeltbetalinger Innland Her finner du ogsa menyene Utland (enkelt-
Betale betalinger til utlandet), Overfare (internoverfering), Lade (lading av
kort) og Awviste (ikke utferte betalinger)
. Oversikt over betalinger som venter pa godkjenning. Andre under-
Godkjenn . . ; .
menyer er eFaktura (eFakturaer som ligger til godkjenning)
Oversikt over godkjente betalinger til forfall. Undermeny for faste
Forfall ;
betalinger
Betaling Viser kontobevegelser inntil 17 mnd tilbake i tid. Andre undermenyer
Transaksioner er: Utforte (utforte betalinger), Innbetalinger (uten KID), Fra utland
) (innbetalinger fra utlandet), Bilag (bilag/post/kontoutskrifter som
sendes fra banken), Arkiv (bilagsek) og Arsoppgave.
Gruppebetaling Registrering av lennslister. Andre undermenyer er Betalingslister og
Ladelister (prepaid kort)
Leverandgrer Meny Innland og Utland. Benyttes til & registrere og vedlikeholde nor-
ske og utenlandske leverandgrer
Valutakurser Oversikt over valutakurser
Hent filer
Send filer
: : * Integrert lesning mot regnskaps- og gkonomisystem
Filarkiv som krever egen avtale med banken.

Bankavstemming

Filoppsett
Filoppsett uten Java (beta)

Sigill
Fakturering* Tjeneste for & sende elektroniske fakturaer
Inkasso* Tilgang til Inkassotjenesten (Conecto AS)

Viser bedriftens forsikringer i SpareBank 1

Brukere Administrere og opprette nye brukere av Nettbanken
Hendelseslogg Se hva brukerne har gjort i nettbanken
Bestillingsskjemaer Her kan du bestille tjenester og produkter og signere med BankID.
Kontoinstillinger Velge standardkonto for type betalinger
|nnstillinger i Sorteringsrekkefelge pa kolonner og annen personaliserin
overst i bla linje Brukergrensensitt g ge p g P g
Mobilbankpassord Sette passord for a logge inn i mobilbank bedrift

Kontaktinformasjon Din kontaktinformasjon

* Krever egen avtale med banken. Ta kontakt for mer informasjon.
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Oversikt -"Min oversikt”

Dette er det forste bildet du kommer til nar du logger inn i nettbank bedrift.
Her finner du nokkelinformasjon, kontooversikt og snarveier til de mest brukte funksjonene i nettbanken.

Den gverste menyen viser antall innbetalinger, betalinger til forfall og betalinger til godkjenning
(evt. eFakturaer til godkjenning). Avviste betalinger, utbetalinger og bilag vises ogsa. Du kan ga direkte til
aktuell meny ved a klikke pa linkene.

Min oversikt Likviditet Kundeforhold Kontoer Aksjer Fond

krx Ingen avviste betalinger :KRJ 17 betalinger til godkjenning Lkr] 12 innbetalinger
SUM: 285,00 NOK Bokfert siden forrige innlogging
SUM: 102 907,21 NOK

Bilag

Arkiv med alle bilag

kr~s [ngen utbetalinger E 19 betalinger til forfall
SUM: 58 928,97 NOK

(o)

Nederst i bildet finner du oversikt over de kontoer du har tilgang til med disponibel og borfart saldo. Du kan
sortere pa alle kolonnene i oversikten. Har du fler enn 20 kontoer vil du ha tilgang til egne sokefelt.

Kontoer
KONTOEIER & NAVN & KONTONUMMER & BOKF@RT SALDO & DISPONIBEL SALDO &
Tarm repro ASA HELLIKSEN EIENDOMMENE 4200 01 86044 0,09 0,09 NOK
Tele rep. Norge AS XKKSHVDDs 4200 06 19307 57 400,72 8 057 400,72 NOK
Tele rep. Norge AS HELSPRT 4200 33 46573 0,03 0,03 NOK

Dersom du gar pa detaljer for den aktuelle E Siste transaksjoner Kontonavn
konten enten ved & trykke pa kontonavnet Eoliokonio Redlger
eller den bla pilen, far du tilgang til de mest & Betale
brukte kontotjenestene i nettbanken. ¥

J 2 Overfare IBAM-nummer

. . NO2824800617223
Du hfar snarveier ’F|l. , B Foral
e Siste transaksjoner pa kontoen SWIFT/BIC for SpareBank 1 BV
» Overferingsbildet
e Forfall il Likviditet Rente
*  Kontoutskrift 0,25% Renteoversikt
o Likviditet.

| bildet kan du ogsa redigere navnet pa kontoen, og du far kontodetaljer som IBAN og SWIFT, samt renter.
IBAN nummer og bankens SWIFT adresse ma oppgis dersom du skal motta betaling fra konto i utlandet.

Har du innspill til noe som kan forbedres, kan du sende oss en tilbakemelding nederst pa denne siden.
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Oversikt forts.

Likviditet:
Her far du to grafiske fremstillinger over likviditet eller saldo. Du kan ogsa enkelt ssmmenligne to perioder.

Nederst ser du ut- og inntallene dag for dag. Du kan velge a se pa en, flere eller alle kontoer. Resultatet kan
skrives ut eller eksporteres til Excel.

Kundeforhold:

Her far du tilgang til falgende undermenyer.

Oversikt:

Her vises bedriftens totale kundeengasjement. Skjermbildet gir en samlet oversikt over totaler, norske konti,
valutakonti, garantiansvar, remburser og valutakontrakter. For & fa opp den komplette oversikten ma du ha
innsyn pa alle konti i avtalen.

Lan:

Her ser du en oversikt over dine ldn og leasingavtaler i SpareBank 1 sine finansieringsselskaper. Du ser av-
tale og saldo, og ved a klikke pa avtale far du frem informasjon om lanebelap, diskonteringsdato, rentesats,
sikkerhet for lanet o.l. Her finnes ogsa informasjon om neste termin.

Meldinger fra banken: Skjermbildet viser meldinger fra banken
Signerte dokumenter: Oversikt over avtaler inngatt med banken som er signert med BankID (eSignering)
Fakturaliste: Viser fakturaspesifikasjonen for nettbank bedrift (hva bedriften er belastet for).

Kontoer:
Her far du tilgang til 4 undermenyer:

Oversikt: viser de kontiene du har innsynsrett pa. Alle kolonnene har mulighet for sortering.
Kontonavn: gir deg mulighet til 8 endre navn pa konti.

Kontogrupper: * Se tipsboksen nederst pa siden.

Renter: viser renteutvikling og kapitaliserte renter innenfor en valgt periode.

Aksjer
| aksjetjenesten er det mulighet for kjop og salg av aksjer, se tidligere transaksjoner, portefgljer, kurser,
indekser osv. Egen avtale ma inngas. Kontakt banken for mer informasjon.

Fond

Denne menyen vises dersom kunden har spareportefelje i Fond. Tilgang gis av Administrator. Nar man gar
inn pa "Fond” vises en samlet oversikt over beholdningen i fond, det vises samlet kostpris, total markeds-
verdi og urealisert avkastning.

Navn og kontogrupper: =
Har du mange kontoer, anbefaler vi slette grupper etter behov. Det er kontoer fra
navngi og gruppere kontoene dine. den valgte kontogruppen som vises i listen “Fra
Kontogruppene du setter opp kan du filtere pa i konto”. Dersom du ikke har valgt en konto-
andre skjermbilder i nettbanken, og det gjor det gruppe, vises alle kontoer.
DU kan selv. velge hvilke kontogrupper du vil er. Her finner du ogsa menyen kontonavn hvor
vise eller skjule og du kan opprette/endre/ du kan endre navn pa kontoene dine.
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Betaling

Betale:

Menyen bestar av flere undermenyer:

Innland:
Slik registrerer du en innenlandsbetaling. Du kan ogsa bruke ? for mer informasjon.

* Velg konto fra listen i Fra konto-feltet. (Kontonr. hentes fra forrige registrerte betaling eller personlige
innstillinger)

* Til konto - her legger du inn kontonummer til mottaker. Hvis det er registrert fra for, kan vil lagret infor-
masjon hentes automatisk nar du begynner a skrive.

* Leverandgrnavn vil komme opp automatisk dersom mottakeren finnes i leverandgrregisteret. | tillegg
gjores det automatisk oppslag mot OCR registeret hvis det betales med KID eller dersom mottaker ikke
finnes i leverandorregisteret

* KID/Melding - Nettbanken finner automatisk ut hvilken betalingstype det er. @vrige betalingstyper finnes
i nedtrekkslisten.

* Legginn belop.
* Registrer forfallsdato - denne kan enten registreres direkte i feltet, eller velges fra kalenderikonet.

* Valgfrie felt:
- Internt notat - her kan du legge inn informasjon om betalingen til eget bruk (falger ikke med betalin-
gen)
- Gjentakende betaling - Her kan du sette opp gjentatte betalinger — ukentlig, manedlig eller hver 14.
dag. Her ma du ogsa velge hvor lenge betalingen skal gjentas. Bruk kalenderen

*  Trykk deretter pa knappen Registrer betaling

* Nar du er ferdig med registreringen godkjenner du betalingen(e) giennom a trykke pa
Godkjenn valgt betaling

Du kan registrere sa mange betalinger du har behov for. Betalingene blir lagt inn i den rekkefglgen man har
registrert dem, med de nyeste gverst. Totalsummen av de registrerte betalingene kommer gverst. Du kan
velge & godkjenne én eller flere betalinger. Betalingene du velger blir markert med grent, og totalsum for
betalingene vises nederst i bildet.

Nar du har godkjent betalingene med BankID vil du fa en bekreftelse pa at de er godkjent, og du kan trykke
pa Se oversikt for a fa en kvittering pa de godkjente betalingene.

Utland:

Nar du betaler til utlandet, bruker du i prinsipp samme fremgangsmate som innland. Det er imidlertid
SVART VIKTIG at du fyller ut feltene korrekt. For eksempel er SWIFT/BIC til mottakers bank er obligatorisk.
Manglende Swift medfgrer ekstra omkostninger og kan fares til at betalingen kanselleres. Betalinger til
Europa ma inneholde IBAN kontonummer. Funksjonen “?” gir mer informasjon om hvilke krav som gjelder.

= Betale til utlandet? Kontakt banken for a fa tilsendt egen brukerveiledning
eller fa hjelp av vart kundesenter.
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Overfore:

Denne tjenesten bruker du ved overfgring mellom egne kontoer (Internoverfering). Overfering med forfall
samme dag vil skje umiddelbart. Du kan registrere og godkjenne overfgringen i en operasjon dersom du
har rettigheter til det, eller du kan legge den til godkjenning under Godkjenn.

Lade:

Menyen benyttes til & lade Visa kontantkort bedrift eller Visa Gavekort hvis bedriften har avtale om dette.

Avviste:

Her finner du alle betalinger som ikke er utfgrt. Dette kan ha ulike arsaker, som for eksempel feil i KID eller
manglende dekning pa konto. Dersom du trykker pa “i" knappen vil du f& opp detaljer for betalingen, og du
kan korrigere betalingen. Merk at utbetalinger som er sendt i fil fra regnskapssystemet og hvor godkjennelse
er opphevet, vil ogsa legge seqg her.
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Betaling |

lenor 3G 15:57

SpareBank 1

Godkjenn:

Her finner du betalinger som venter pa godkjenning, dvs direkteregistrerte og filover- Mmovers'kt

forte ubetalinger. Disse kan godkjennes endres eller slettes. Hvis utbetaling krever 7 botaingor i godkjonning
dobbel godkjenning (at 2 brukere ma godkjenne samme betaling), vil status etter at |

en bruker har godkjent, vaere Delvis godkjent. Nar utbetaling er ferdig godkjent, vil B rrssser
status veere Under behandling nar den flyttes til forfallsregisteret. Husk at du ogsa kan e
registrere og godkjenne betalinger i Mobilbanken. t?;;’fi?’izﬁz“"“"“"wmM
Forfall:

Menyen har 2 undermenyer:

Godkjente:

Her finner du betalinger som ligger pa forfallsregisteret i pavente av forfall. Disse er

godkjent og vil ga til utbetaling pa forfallsdato (under forutsetning av dekning). Det er mulig a oppheve
godkjenningen, slette/endre betalingen fram til forfall. Det er ogsa mulig a prioritere betalinger som
forfaller ssmme dag. Se ogsa Viktige behandlingstidspunkter pa s. 7 for mer informasjon.

Faste betalinger:

Denne funksjonen kan brukes til & opprette faste betalinger, feks. om betalinger som skal ga manedlig. Fast
betalingsoppdrag lagres i banken og legges til godkjenning i god tid fer forfall. Velg Ny fast betaling for &
opprette en fast betaling. Har du gjentagende betalinger som du gnsker godkjent umiddelbart, anbefaler vi
a legge opp dette direkte i betalingsbildet “Innland”.

Transaksjoner:
Hovedmenyen bestar av flere undermenyer:

Kontobevegelser

Her far du en samlet oversikt over alle transaksjoner, utfarte betalinger, registrerte innbetalinger og innbe-
talinger utland. Oversikten er sgkbar 17 manender tilbake i tid. (Tidsperiode pa 92 dager av gangen) Du kan
velge a se pa en, flere eller alle kontoer. Det gjor du i den gra kolonnen til venstre. Du kan soke pa dato og
belop, 0g se enkelttransaksjoner og oppgaver. @nsker du a fa frem detaljer kan du trykke du pa raden for
transaksjonen. )

For & skrive ut bilag kan du huke av i boksene til venstre og velge "B Last ned valgte bilag

Du kan ogsa eksportere hele sgket til PDF eller Excel (csv fil), eller du kan skrive ut.

Dette gjor du ved a velge ett av de bla ikonene pa hayre side.

Utforte

Gir en oversikt over alle utfgrte betalinger i Nettbank bedrift. Oversikten er sgkbar 17 manender tilbake i tid.
Du kan velge a se pa en, flere eller alle kontoer. Det gjor du i den gra kolonnen til venstre. Ved a hake av for
Vis/skjul utvidet sgk har man mulighet til a sgke pa mottakers navn (fritekst), belep, valuta og til kontonum-
mer. @nsker du a fa frem detaljer kan du trykke du pa raden for transaksjonen. Under detaljer er det mulig &
laste ned norsk og engelsk bilag. For mer informasjon om bilag; se egen tipsboks nederst pa siden. Under
utforte betalinger kan du ogsa kopiere en valgt betaling, slik at den legger seg pa nytt i betalingsbildet.

Innbetalinger

Gir deg oversikt over alle innbetalinger til en konto. Du kan soke i tidsperiode (inntil 92 dager), fra konto og
belgpsstarrelse. Innbetalinger kan ogsa merkes som behandlet og ubehandlet hvis det er flere i bedriften
som kontrollerer innbetalinger. Du kan soke pa dato og belap, mottaker, til konto og valuta. Du kan ogsa se
enkelttransaksjoner og oppgaver. Mer informasjon om en oppgave finner du ved a klikke pa oppgaven og
deretter Se oppdragsdetaljer.
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Betaling

Fra utland: Oversikt over innbetalinger fra utlandet.

Bilag: Skjermbildet viser post fra banken som sendes til nettbanken.
Dette omfatter bilag i form av melding om innbetalinger, kontoutskrifter mm.

Arkiv : Dette er et langtidsarkiv for a finne tilbake til kontoutskrifter, kundemeldinger mm.
Arkivet fglger kundeforholdet i banken.

Arsoppgave: Her finner du bedriftens arsoppgaver. Du ma ha tilgang til alle bedriftens kontoer.

@

Har du huket av for flere bilag kan du velge om du

vil ha de samlet, eller om du vil ha et bilag pr. side.

Skal du ha ut bilag for hele sgket/alle transaksjoner
kan du bruke det bla PDF ikonet til hoyre.

Du kan ogsa eksportere hele sgket til Excel og du
kan skrive ut direkte fra siden. Det gjer du ved a
velge et av de bla ikonene pa hayre side.
Engelske bilag finnes som alternativ pa de fleste
menyene

Bilag, utskrifter og eksport til Excel:

Det finnes flere mater a skrive ut bilag og
transaksjoner pa i Nettbank bedrift.

Under menyene "Kontobevegelser’, Utforte og
Innbetalinger kan du huke av i boksene til venstre
og velge "Last ned valgte bilag”. (kommer opp
bade gverst og nederst i soket).

Gruppebetaling:

Menyen har 3 undermenyer:

Lennslister:

Her kan du registrere og vedlikeholde lgnnslister. En l@nnsliste kan brukes dersom man ikke benytter seg av
filoverforing for utbetaling av lonn, eller i de tilfellene man har manuelle lgnnskjeringer. Betalingene som
lagres i en lgnnsliste vil bli merket som Lann pa kontoutskriften til mottakeren. Merk: Siste frist for godkjen-
ning av lennsfil er kl 14.00. Lannsfiler bor som hovedregel legges til forfall dagen for lanningsdag.

Betalingslister:

Skjermbildet brukes for a registrere og vedlikeholde betalingslister. En betalingsliste er en samling av flere
betalinger med melding, og brukes hvis man har faste mottakere man betaler til med jevne mellomrom,
men nar belepene er ulike fra gang til gang.

Ladelister:
Brukes til lading av Visa Gavekort, Visa kontantkort eller kontantkort personlig dersom man skal lade flere
kort samtidig.

Leverandorer:

Her kan du registrere og vedlikeholde leverandgrer innland og utland (separate menypunkter). Det finnes
sokefunksjoner for alle kolonnefeltene for a finne frem til @nsket leverander. Velg Ny leverandor for &
registrere en ny.

Valutakurser:

Her vises vare midtkurser mellom NOK og valgt valuta per dag. Om du velger "Maned” far du se snittkurs
per maned. Du kan velge valuta ved a klikke pa pilene gverst i tabellen. Dine valg vil bli husket.

Kun de valutaer vi tilbyr vises i listen.
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Filer - integrering mot regnskaps- og l@ennssystem

Nettbank bedrift integreres enkelt med de fleste skonomisystemer, slik at du kan overfore filer til banken
som for eksempel utbetalinger og lenn. Du kan 0gsa hente returfiler som mottaks- og avregningsretur og
OCR konteringsdata. Bedriften sparer bade tid og kostnader ved at du far en automatisk oppdatering av
regnskapet. Filoverfaring krever som regel egen avtale med banken.

Filoverfering med SFTP

@nsker du a slippe manuelle steg i betalingsprosessen? Vi samarbeider med Visma, Xledger, Daldata,
Procountor mf. om filoverfgring via SFTP. Det er ogsa mulighet til & koble opp nye regnskapsleverandarer
eller egenutviklede kundesystemer. Kontakt banken for mer informasjon, eller se under menyen Bestill om
du kan bestille l@sningen direkte.

Filoverfering med filoppsett og Java:

Nettbank bedrift benytter Java for & automatisk hente eller lagre betalingsfiler pa din datamaskin. For a
benytte filoverfering ma du uarbeidet et oppsett for mellomlagring av informasjon som hentes og sendes
mellom regnskap/@konomissystem og nettbank bedrift. Be om egen Kvikk Guide.

Filoverfering med filoppsett uten Java (Filoppsett Beta)
Enkelte nettlesere har sluttet & stotte Java av sikkerhetsmessige hensyn. Du kan fortsatt sende og hente
filer, men det betyr at du ma finne frem til riktig mappe og fil pa datamaskinen din manuelt.

Fakturering

Inkasso

Conecto AS er et selskap i SpareBank 1 gruppen som tilbyr hele verdikjeden knyttet til en fordrings livslap.
De vil kunne bistd med inkassotjenester, portefoljekjop, fakturafinansiering og fakturaadministrasjon. Kon-
takt Conecto for mer informasjon eller for a registrere deg.

Fakturering - eFaktura for bedrifter

Med elektronisk fakturatjeneste kan bedriften enkelt lage, sende, motta og betale fakturaer til og fra be-
driftskunder i alle banker i Norge. Lasningene i Nettbanken er tilpasset bedrifter uten avanserte gkonomi
og fakturasystemer. For stgrre bedrifter anbefaler vi forsendelse og mottak av fakturaer pa fil, integrert med
bedriftens lasning for fakturahandtering. Ta kontakt med banken for mer informasjon. Lasningen innfrir
kravene om elektronisk handelsformat (EHF) som det offentlige krever.

Forsikring

Her vil du finne en oversikt over forsikringer organisasjonen har tilknyttet SpareBank 1.

Admin

Administrasjonsmenyen benyttes til a gi tilganger til kontoer og brukere.
Menyen bestar av 2 undermenyer:

Brukere

Viser oversikt over brukere i avtalen. Bruker med administrator rettigheter kan: opprette nye brukere, slette
brukere, tildele ulike kontorettigheter til egen og andre brukere, samt endre brukeropplysninger.

Det er muligheter til & gi rettigeter som bruk av filoverfering, endring av kontonavn, innsyn fond, innsyn
elektronisk signerte dokumenter mf. Er du administrator kan du kontakte banken og be om egen Kvikk
guide.
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Hendelseslogg
Viser en logg over det brukerne av Nettbank bedrift foretar seg. Loggen er sgkbar med navn, hendelsestype
0g dato. Rapporten kan eksporteres til Excel.

Bestill

Her finner du en oversikt over produkter og tjenester bedriften kan bestille elektronisk. Avtalene signeres
med BanklID, og vil senere veere tilgjengelige for bedriften under menyen “Signerte dokumenter”. Se boks
nederst pa siden for mer informasjon..

Innstillinger

Innstillinger- i den bla linjen over menyen

Mobilbank passord
Her kan du opprette passord for innlogging til Mobilbank bedrift.

Kontoinnstillinger
Her kan du sette standard konto for innlandsbetalinger, utlandsbetalinger og l@nn.

Brukergrensesnitt
Velg sorteringsfelt for kontoer, antall linjer i skjermbilder, standard betalingstype mm.

Kontaktinformasjon
Viser kontaktinformasjon vi har lagret pa deg som bruker av nettbanken.

Andre Innstillinger:

Administrering og oversikt over leverandgrer
Leverandgrregister finner du under menyen Betaling, Leverader innland eller Leverandgr utland. Du kan
ogsa vedlikeholde leverandgrer direkte i betalingsbildet nar du betaler.

Kontogrupper og kontonavn
Dette endrer du under menyen Kontoer. Se side 5 for mer informasjon. Kontonavn kan ogsa endres under
min oversikt.

Bruker du nettbank for flere bedrifter?

Bruker du nettbank for flere bedrifter, bytter du mellom disse i den bla linjen oppe til venstre.

@

Bestill ny konto eller andre tjenester og produkter. Slik gjor du det: Fyllinn
tjenester i nettbanken feltene og bestill avtalen, og systemet sjekker
hvem som kan signere for bedriften. Ved bestil-
Under menyen “Bestill” finner du en oversikt over ling sendes melding automatisk pa e-post og
avtaler som bedriften kan bestille elektronisk. Pa SMS til den/de som skal signere. Nar avtalen er
denne maten kan du raskt komme igang med nye ferdig signert, kan du starte opp sa snart du far

beskjed fra banken.
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